
Wir sind ein familiengeführtes Spielwaren-Unternehmen mit 9 Filialen und 75 

Mitarbeitenden und suchen mit Arbeitsort in Schupfart AG eine initiative, kompetente 

Persönlichkeit als 

 

HR-Sachbearbeiter/in inkl. Payroll (50-60%) 
 
Ihre Hauptaufgaben 

• Gesamte Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt  

• Durchführung der monatlichen Lohnabrechnungen 

• Mitwirkung bei der Rekrutierung und Auswahl von Mitarbeitenden 

• Kontrolle der Zeiterfassung inkl. Absenz-Management 

• Ansprechpartner für Mitarbeitende 

• Unterstützung Leiterin Personal  

 

Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung, einer Weiterbildung im HR und 

haben relevante Berufserfahrung in der Lohnverarbeitung sowie als HR-Generalist. 

Ihr selbständiger, exakter, zuverlässiger und effizienter Arbeitsstil zeichnet Sie 

ebenso aus wie Ihre dienstleistungsorientierte, teamorientierte und gewinnende Art. 

Sie sind belastbar und diskret, verfügen über stilsicheres Deutsch und sind versiert 

im Umgang mit MS Office.  

 

Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

dynamischen Umfeld, welches Freiraum bietet, Ideen einzubringen und diese 

umzusetzen. 

 

Wollen Sie Ihr Zahlenflair und Ihre HR-Fachkenntnisse bei uns einbringen? Dann 

freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto (pdf-Format). 

 

job@amsler-spielwaren.ch 

Amsler Spielwaren AG 

 


